                                                                     Приложение № ___ к постановлению                    Администрации      муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан 

                                                                           от ______________________

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - Регламент): «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования Администрации  муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан».

1.2. Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет Отдел образования Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан (далее – Отдел образования). 

Место нахождения Отдела образования: 452880, Республика Башкортостан, Аскинский район, с. Аскино, ул. Советская,17.

Номера телефонов для справок: 8(34771) 2-18-49, 8 (34771) 2-16-32

Факс: 8 (34771) 2-16-32.

Интернет-сайт: www.askroo.narod.ru
Электронный адрес: askroo@mail.ru
1.3. График работы Отдела образования:

Понедельник – пятница: с 09:00 – до 18:00

Перерыв: с 13:00 – до 14:00.

Выходной: Суббота, воскресенье.

Адрес официального сайта Администрации муниципального района  Аскинский район Республики Башкортостан:   askino.ru. 

Сведения о ДОУ, непосредственно участвовавших в предоставлении муниципальной услуги, прилагаются (Приложение 1).

1.4.Заявителями на получение муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования» являются родители (законные представители) потребителей Услуги- населения Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан.

Потребителями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане от 2 месяцев до 7 лет и достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

1.5.Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги:

1.5.1.Информация о муниципальной услуге с указанием места расположения,  графика работы, номеров контактных телефонов размещается в каждом дошкольном учреждении  в доступном для заявителей месте, а также на интернет-сайтах ДОУ, Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан. 

1.5.2.Для получения информации или консультации о муниципальной услуге граждане вправе обратиться непосредственно в муниципальные дошкольные образовательные учреждения или с использованием средств телефонной связи. 

1.5.3.Если информация, полученная в муниципальном образовательном учреждении, не удовлетворяет гражданина, то он в праве в письменном виде, по телефону или лично обратиться в Отдел образования. 

1.5.4.Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Учреждения, Отдела образования, отвечающими за исполнение муниципальной услуги, при личном контакте с заявителями, письменно, с использованием средств почтовой, телефонной связи, в исключительных случаях — посредством электронной почты. 

1.5.5.Письменные обращения заявителя рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

1.5.6.При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим  их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или сообщен номер телефона, по которому можно получить подробную информацию. 

1.5.7.Прием сотрудниками заявителей осуществляется  в соответствии с утвержденным начальником Отдела образования графиком, указанном в п. 1.3. настоящего Регламента. 

1.6.Порядок, форма, место размещения информации. 

1.6.1.Информационное обеспечение по оказанию муниципальной услуги осуществляется Отделом образования, а также муниципальными дошкольными образовательными учреждениями. 

1.6.2.Информация по вопросам исполнения муниципальной функции сообщается по номеру телефона справок, при осуществлении личного приема, размещается в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации, размещается на информационных стендах в Отделе образования и Учреждениях.

16.3.Основными требованиями к информированию граждан являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги - «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан», реализующие основные образовательные программы дошкольного образования».

2.2.Наименование организации, предоставляющего муниципальную услугу — муниципальные дошкольные образовательные  учреждения (далее - ДОУ), находящиеся в ведомственном подчинении Отдела образования Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан (далее — Отдел образования). 

2.3.Результатом осуществления муниципальной услуги является:
-выдача выписки о постановке на учет ребенка  дошкольного возраста в ДОУ;
-снятие с учета ребенка  дошкольного возраста;
-издание приказа  о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение. 
2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги: 
- прием заявлений и постановка на учет детей дошкольного возраста в ДОУ - в день обращения заявителя;                 
- зачисление детей в ДОУ - в день заключения договора между ДОУ и родителями (законными представителями) ребенка.               

2.5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги:
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:              

- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993); 

-Закон Российской Федерации «Об образовании» от 10 июля 1992 года № 2366, с последующими изменениями и дополнениями;

- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 №1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

- Закон Российской Федерации от 07.02.2011 года №3043 «О полиции»
- Закон Российской Федерации от 26.06.1992 №3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ "О статусе военнослужащих";
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";           
- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 №431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей";

- Указ Президента Российской Федерации от 30.10.2009 №1225 "О дополнительных гарантиях и компенсациях работникам органов прокуратуры Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей";
-Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 №936 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей";

-Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 №666 "Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении";
- Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989);
- иными правовыми актами Российской Федерации, Республики Башкортостан и принятые на муниципальном уровне. 

2.5.Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
- письменное заявление (приложение 2 к настоящему Регламенту);                    
- паспорт;

- оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка;                           
- опекун (попечитель) дополнительно представляет выписку из решения уполномоченного органа об установлении опеки (попечительства) над ребёнком; 
- документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОУ. 

Зачисление в дошкольное образовательное учреждение осуществляется по предоставлению медицинского заключения  установленного образца. 
2.6.Основанием отказа в  предоставлении муниципальной услуги является: 

-отсутствие необходимых документов, указанных в пункте 2.5. настоящего административного регламента.

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком ДОУ; 
- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям. 

При зачислении  ребенка в дошкольное образовательное учреждение: 

· несоответствие ребенка возрастной группе потребителей муниципальной услуги;

· соответствующее медицинское заключение  о состоянии здоровья ребенка, препятствующее пребыванию ребенка в Учреждении;

· отсутствие мест в учреждениях.

При отсутствии свободных мест в Учреждении Отдел образования предоставляет информацию о наличии свободных мест в других образовательных учреждениях на территории Администрации муниципального района  Аскинский район Республики Башкортостан. 

2.7.Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, является бесплатной муниципальной услугой. 

2.8.Максимальный срок:

· ожидания в очереди при подаче запроса не превышает 15 минут;

· получения  результата предоставления муниципальной услуги — до достижения ребенком возраста 6,6 лет.

· регистрации запроса заявителя — не более 30 минут. 

2.9.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:
2.9.1.Учреждение, предоставляющее услугу, его структурные подразделения должны быть размещены в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения. Помещения должны быть обеспечены всеми средствами коммунально- бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.  

2.9.2.Кабинеты приема заявителей должны соответствовать требованиям санитарных правил и норм, оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием:

-номера кабинета; 

-времени работы;

-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение функции;

2.9.3.Места для заполнения необходимых документов размещаются на первом этаже и  оборудуются:

· информационными стендами с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги               ;

· стульями, столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации. 

· образцами заполнения документов.

2.9.4.Рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 

2.9.5.Требования к информационным стендам: 

· размещаются  при входе в образовательное учреждение;

· максимально заметные, хорошо просматриваемые и функциональные

· текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 

На информационных стендах и официальных интернет -  сайтах Отдела образования и учреждений должна содержаться следующая информация:

· полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан;

· процедуры предоставления муниципальной услуги;

· перечень документов, предоставляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

· образец заявления о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение;

· порядок обжалования действий (бездействий0 должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· адреса, номер телефона и факса, график работы, адрес электронной почты Отдела образования;

· устав образовательного учреждения;

· лицензия на образовательную деятельность (с приложениями);

· свидетельство о государственной аккредитации образовательного учреждения;

· иные документы в соответствии с действующим законодательством. 

2.10. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

· информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;

· наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;

· степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальных услуг;

· соответствие предоставляемых услуг требованиям настоящего регламента;

· соблюдение сроков предоставления муниципальных услуг согласно регламенту;

· количество обоснованных жалоб;

· оказание муниципальной услуги бесплатно. 

 2.11.Основанием для приостановления муниципальной услуги является:
- выезд на постоянное место жительства за пределы Администрайии муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан;

- утрата заявителем права на предоставление муниципальной услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на муниципальную услугу.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку выполнения

3.1.Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок схеме (приложение № 5)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявлений и документов для постановки на учет детей дошкольного возраста с целью приема в ДОУ;

-регистрация детей в Журнале учета заявлений родителей (законных представителей) муниципальных дошкольных образовательных учреждений (приложение 4 к настоящему Регламенту);

- выдача родителям (законным представителям) выписки о регистрации ребенка в Журнале учета заявлений родителей (приложение 3 к настоящему Регламенту)
- постановка на учет детей дошкольного возраста для приема в ДОУ

- зачисление детей в ДОУ.

3.3. Прием заявлений и необходимых документов при личном обращении заявителей осуществляют должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги:

Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Продолжительность приёма при личном обращении заявителя у должностного лица не должна превышать 15 минут. При личном обращении заявителя должностное лицо проверяет наличие представленных документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента. При отсутствии необходимых документов заявителю разъясняется, какие документы необходимо представить. Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 15 минут. Должностное лицо вносит данные в журнал учета детей дошкольного возраста для приема в ДОУ.

3.4. В подтверждение факта внесения данных о ребенке в журнал учета детей дошкольного возраста для приема в ДОУ заявителю выдается выписка о постановке на учет с указанием порядкового номера очереди и даты приема заявления. Журнал учета прошнуровывается, пронумеровывается и скрепляется печатью ДОУ.

3.5. На основании данных журнала учета детей дошкольного возраста для приема в ДОУ формируется Единая электронная база данных о детях, проживающих на территории Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан  и нуждающихся в получении мест в ДОУ (далее - электронная база).                                           
Формирование электронной базы осуществляется должностным лицом Отдела образования по дате подачи заявления родителями (законными представителями) и дате рождения ребенка. Состав детей ДОУ формируется в соответствии с возрастом по состоянию на 01 сентября текущего года.                                              
Списочный состав детей, подлежащих устройству в ДОУ на учебный год, утверждается руководителем ДОУ в срок до 1 августа  текущего года.                               
3.7. Предварительный списочный состав детей для комплектования ДОУ на очередной учебный год, формируются руководителями ДОУ в срок до 1 июня текущего года.

3.8. ДОУ комплектуются детьми в первую очередь (либо вне очереди – в соответствии с нормой правового акта) на основании Законов Российской Федерации, актов Президента Российской Федерации, либо актов Правительства Российской Федерации, устанавливающих льготы для предоставления мест в ДОУ. Вне очереди комплектование ДОУ детьми осуществляется:
- при условии трудоустройства одного из его родителей (законных представителей) в данном ДОУ (место в ДОУ сохраняется за ребенком на период трудоустройства его родителей (законных представителей));    

- детьми родителей (законных представителей), из числа сотрудников организаций, участвующих в работе по увеличению (сохранению) количества мест в ДОУ (при наличии соглашения между организацией и Администрацией муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан);

3.9. После утверждения списочного состава детей, подлежащих устройству в ДОУ на текущий год, ДОУ организуется информирование их родителей (законных представителей) с указанием даты и времени первого дня пребывания ребенка в ДОУ. В случае неявки гражданина или ребенка  в ДОУ в сроки, в соответствии с пунктом 3.11. настоящего регламента без уважительных причин, место предоставляется следующему из списка очередников, при этом очередь за ребенком сохраняется. В случае если место в ДОУ выделено, а гражданин отказывается от предлагаемого ему места в  ДОУ по уважительной причине, то, при наличии письменного мотивированного отказа от места, очередь за ним сохраняется. Список принятых детей в ДОУ Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан ежегодно в августе текущего года  размещается на официальном сайте Отдела образования.

3.10. При смене места жительства в пределах Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан перевод детей  в другие ДОУ производится руководителями ДОУ по обращению родителей (законных представителей), при наличии свободных мест в ДОУ.

3.12.Зачисление детей в ДОУ осуществляется его руководителем.
Прием документов, необходимых для зачисления в МДОУ производится в течение календарного года согласно графику работы ДОУ Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан. Руководитель ДОУ принимает от гражданина документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 
- заявление родителя (законного представителя) ребенка;

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);
- копию свидетельства о рождении ребенка;  

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;    

- заключение муниципального учреждения психолого-медико-педагогической комиссии Администрации  муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан для детей, принимаемых в группы компенсирующей направленности.  

3.13. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у работника ДОУ не должно превышать 30 минут.

3.14. Продолжительность приема гражданина у работника МДОУ, осуществляющего прием документов для получения муниципальной услуги, не должна превышать 15 минут.

3.15. Руководитель ДОУ Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан, ежегодно, по состоянию на 1 сентября, издает приказ о комплектовании детьми ДОУ по группам. При поступлении ребенка в ДОУ в течение учебного года издается приказ о его зачислении с момента представления документов. 
3.16. При приёме ребёнка в ДОУ между руководителем ДОУ и родителем (законным представителем) заключается письменный договор в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителю (законному представителю). 
3.17.Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей направленности ДОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения ПМПК.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципальной услуги, осуществляет Муниципальное учреждение Отдел образования Администрации муниципального района Аскинский район РБ.  
4.2. Проверки полноты и качества осуществления муниципальной услуги проводит начальник Отдела образования Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан в связи с конкретными обращениями заинтересованных лиц. Контроль полноты и качества исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав детей и их родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы отдела образования) и внеплановыми.   

4.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела образования, но не чаще одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в отдел  образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее — заявители).

4.5. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги начальник отдела образования может формировать комиссию из числа специалистов отдела образования. Проверка исполнения муниципальной функции проводится в соответствии с Регламентом.

4.6. При проведении мероприятия по контролю у ДОУ Администрации муниципального района Аскинский  Республики Башкортостан район могут быть затребованы следующие документы и материалы:
- лицензия на право ведения образовательной деятельности,

- свидетельство о государственной аккредитации учреждения,                
-документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения,

- документы, регламентирующие прием в учреждение,
- документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса,

-документы, регламентирующие результаты образования по приоритетным направлениям развития детей в соответствии с видом ДОУ,
-документы, регламентирующие отчисление детей из учреждения, 
-документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья детей,

- документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников,

- иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.
4.7. Мероприятия по контролю осуществляются на основании приказа начальника отдела образования либо в соответствии с планом работы отдела  образования.
4.8. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного дошкольного образования доводятся до ДОУ в письменной форме в виде справки.                              
Результаты проверки, проведенной на основании поступившей жалобы, доводятся до сведения заявителя в письменной форме либо с согласия заявителя в устной форме.

4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав детей либо их родителей (законных представителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. До судебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющую муниципальную услугу 

5.1.Заявитель в праве обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской федерации и Республики Башкортостан. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на решение или действие  (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее – обращение), устно, письменно, либо по телефону, посредством «Прямых линий», встреч с руководством района с населением.  

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.5. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

· по номерам телефонов, по электронной почте отдела образования.

5.6.Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и

 зачисление детей в образовательные учреждения

 Администрации муниципального района Аскинский район 

Республики Башкортостан, 

реализующие основные образовательные 

программы дошкольного образования»


СПИСОК
муниципальных дошкольных образовательных учреждений  Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан.

	№
	Наименование ДОУ
	Почтовый адрес ДОУ
	ФИО руководителя
	Телефон 

	1
	Муниципальное  автономное дошкольное  образовательное  учреждение  детский  сад "Василек"  общеразвивающего вида села Аскино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан


	452880,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,  с. Аскино,

Ул.Промышленная,13 


	Мухаматшина Наиля

Магдануровна   


	2-17-68

	2
	Муниципальное автономное дошкольное  образовательное учреждение   детский  сад "Солнышко" общеразвивающего вида села Аскино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан

Филиалы:
	452880,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,  с. Аскино,   ул. Калинина,4.


	Зубова Наталья

Александровна                    


	2-14-28

	
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение    детский сад «Чебурашка»  деревни. Кшлау-Елга муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан– филиал муниципального автономного  дошкольного образовательного учреждения     детский сад «Солнышко» общеразвиващего вида села Аскино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение    детский сад «Чебурашка» села Ключи муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан– филиал муниципального автономного  дошкольного образовательного учреждения     детский сад «Солнышко» общеразвиващего вида села Аскино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан


	452885,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,     д. Кшлау-Елга, ул.Школьная, 9.

452882,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,   с. Ключи, ул. Центральная, 9.


	Валиева Гульназ Адиповна

Селянина Татьяна Петровна


	2-44-79

	
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение    детский сад «Березка»   села Старые Казанчи муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан– филиал муниципального автономного    дошкольного образовательного учреждения     детский сад «Солныко»  общеразвиващего вида села Аскино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан
	452887, Республика Башкортостан, Аскинский район, с. Старые Казанчи, ул. Школьная, д.10.


	Насибуллина Эльвира

Равиловна 


	 2-43-24

	3
	Муниципальное автономное дошкольное  образовательное учреждение детский  сад № 2 общеразвивающего вида села Аскино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан

Филиалы:
	452880,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,  село Аскино,

ул.  Пионерская 1.


	Шевырталова

Маргарита

Александровна   


	 2-16-80

	
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение    детский сад «Улыбка»   деревни  Арбашево муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан – филиал муниципального автономного  дошкольного образовательного учреждения     детский сад № 2 общеразвиващего вида села Аскино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан

 
	452889,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,   д. Арбашево , ул. Центральная, 9/1.


	Шабаева Рамиля

Гаяновна                    


	 -



	
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение    детский сад «Солнышко»   деревни  Новые Багазы муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан – филиал муниципального автономного  дошкольного образовательного учреждения     детский сад № 2 общеразвиващего вида села Аскино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан
	452891,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,    д. Новые Багазы,ул.Школьная,1.


	Аглямова Розалия

Миниагзамовна- воспит


	-

	
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение    детский сад  «Теремок»   деревни  Тюйск муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан –филиал муниципального автономного    дошкольного образовательного учреждения     детский сад  № 2 общеразвиващего вида  села Аскино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан
	452894, Республика Башкортостан, Аскинский район, д. Тюйск, 

ул. Школьная, 1.


	Аслямова Разифа

Раифовна                      


	-

	4
	 Муниципальное автономное дошкольное   образовательное учреждение  детский   сад "Радуга" общеразвивающего вида    села Урмиязы муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан

Филиалы:
	452891,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,    села Урмиязы, ул. Пионерская, 14.


	Киямова Альфира Аснафовна                 


	2-32-60

	
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение    детский сад «Сказка»   деревни  Усть-Табаска муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан– филиал муниципального автономного  дошкольного образовательного учреждения     детский сад «Радуга» общеразвиващего вида села Урмиязы муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан
	452897, Республика  Башкортостан,  Аскинский  район,  д. Усть-Табаска, ул.Гагарина, 29.


	Ширяева Ирина Федорона


	-

	
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение    детский сад «Тамсыкай»   деревни Старокочкильдино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан –филиал муниципального автономного  дошкольного образовательного учреждения    детский сад «Радуга» общеразвиващего вида

села Урмиязы муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан
	452891,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,   д. Старокочкильдино, ул.Комсомольская, 21


	Галиахметова Лилия

Сагитовна 


	2-32-07

	
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение    детский сад «Радость»  деревни  Султанбеково муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан– филиал муниципального автономного  дошкольного образовательного учреждения     детский сад «Радуга» общеразвиващего вида села Урмиязы муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан


	452895, Республика Башкортостан, Аскинский район, д.Султанбеково ул.Центральная,33


	Ильясова Наиля Ибатулловна


	2-51-51

	
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение   детский сад «Тулпар» »  деревни Кунгак муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан – филиал муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения     детский сад «Радуга» общеразвиващего вида села Урмиязы муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан


	452893,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,   д. Кунгак, ул.Молодежная,4.


	Шамсутдинова Чулпан Рифкатовна


	 2-95-24

	5
	Муниципальное  автономное дошкольное  образовательное учреждение  детский  сад "Акбузат" общеразвивающего вида  села Кашкино муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан
	452892,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,     с. Кашкино, ул. Марданова, 6.


	Шарафутдинова Рашида Фоатовна


	2-54-38 

	6
	Муниципальное автономное дошкольное  образовательное учреждение  детский  сад   "Звездочка"  села Кубиязы. муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан
	452890,  Республика   Башкортостан,  Аскинский   район,     с. Кубиязы, ул. Ленина,7.


	Нурисламова Эльмира Рауфовна


	2- 71-18


                                                                                                                                                         Приложение 2 

к Административному                                                                                                                                                         регламенту предоставления  муниципальной услуги                                                                                                                                                        «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление                                                                                                                                                            детей в образовательные учреждения муниципального                                                                                                                                                         района Аскинский район Республики Башкортостан,                                                                                                                                                       реализующие основные образовательные программы                                                                                                             дошкольного образования» 

Заведующему ДОУ 

______________________________________ 

_______________________________________

(Ф.И.О. заявителя) 

проживающей(его) по адресу _____________ 

______________________________________, 

тел.: ____________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка 

__________________________________________________________________________, _________________года рождения 

                                                                          (Ф.И.О. ребенка) (число, месяц, год) 

в  ДОУ ________________________________________________________ 

Место работы матери:_____________________________________________ 

Место работы отца:_______________________________________________

Сведения о льготах: ______________________________________________ 

Контактные телефоны:____________________________________________ 

ФИО и подпись заявителя. 

Приложение3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования» 

Выписка 

№ _____   от ________ 

из журнала регистрации заявлений на постановку в очередь в ДОУ _______________________________ муниципального  района Аскинский район. 

№ очереди по ДОУ - 

№ очереди по льготе-

Наименование ДОУ - 

Ф.И.О. ребенка 

Дата рождения ребенка 

Домашний адрес - 

Льготная категория заявителя - 

Планируемая дата поступления в ДОУ - 

Заявитель: (Ф.И.О. заявителя) 

Подпись 

Документы на постановку в очередь принял: заведующий муниципальным 

дошкольным образовательным учреждением детским садом ______________________ 

(Ф.И.О. заведующего) 

Дата "___" __________ 20__ г. 

Приложение 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан, реализующие основные образовательные  

НА ПОСТАНОВКУ В ОЧЕРЕДЬ В ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

	№ 
п/п
	Дата 
подачи заяв-
ления
	Ф.И.О.
ребенка
	Дата 
рождения ребенка 
	Домашний 
адрес,телефон 
	Ф.И.О.

заявителя
	Категория 
льготы
	Рег.№ 
выписки 
	Роспись родителей (законных 
представителей) получении 
выписки 
	Отметка о переводе 
очередности 
(дата,номер 
очереди)
	Отметка 
о зачислении ребенка
(дата и подпись 
родителей (законных 
представителей)


Блок — схема предоставления услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Администрации муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования»
Прием заявлений и документов для постановки 


на учет детей дошкольного возраста с целью приема в дошкольное образовательное учреждение.





Регистрация детей в Журнале учета заявлений


 родителей (законных представителей) муниципальных


 дошкольных образовательных учреждений. 





Выдача родителям (законным представителям) 


выписки о регистрации ребенка в Журнале 


учета заявлений родителей.





Информирование о предоставлении и о правилах  предоставления муниципальной услуги.





Зачисление детей в ДОУ. 





Постановка на учет детей 


дошкольного возраста для приема в ДОУ.




















